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NR.4766/15.03.2019.
DOSAR. NR. I.C./7

PRIMARIA COMUNEI CHIBED, JUDETUL MURES

anuntd

In conformitate cu prevederile Legii nr.188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare,
respectiv ale art.39 alin.(2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile
si completdrile ulterioare, Comuna Chibed, judetul Mures, organizeazi concurs
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent, clasa III,
gradul profesional superior din cadrul Compartimentului financiar-
contabil, taxe si impozite al aparatului de specialitate al Primarului Comunei
Chibed.

Concursul va avea loc in data de 15.04.2019, ora 11°° — proba scrisi, la
sediul institutiei: comuna Chibed, sat Chibed, nr.452.

Conditiile generale de participare la concurs (conform prevederilor art.

54 din Legea nr. 188/1999):

e cetafenia romana si domiciliul in Romania;

cunoagterea limbii romaéne, scris si vorbit;

véarsta de minimum 18 ani impliniti;

capacitate deplina de exercitiu;

stare de sdndtate corespunzitoare functiei publice pentru care

candideazd, atestata pe baza de examen medical de specialitate;

* indeplinirea conditiilor de studii previzute de lege pentru functia
publica;

* indeplinirea conditiilor specifice pentru ocuparea functiei publice;

* nu a fost condamnatd pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului sau contra autorititii, infractiuni de
coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica Infiptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice;




e nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii
7 ani;
* nu a desfagurat activitate de politie politica, astfel cum este definita
prin lege.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului:
* studii medii liceale, finalizate cu diplomi de bacalaureat;
e 7 ani In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice;

Documentele necesare dosarului de concurs (conform prevederilor art.
49 din H.G. nr. 611/2008):

e formularul de inscriere (Anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008);

e curriculum vitae, modelul comun european

e copia actului de identitate;

* copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care
atestd efectuarea unor specializari sau perfectionri;

* copia carnetului de munca si dupid caz, a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea in munci
si, dupd caz, In specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice;

* copia adeverinfei*) care atestd starea de sinitate corespunzitoare,
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre
medicul de familie al candidatului;

e cazierul judiciar;

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s3 ateste
calitatea sau lipsa calitatii de lucritor al Securititii sau colaborator al
acesteia.

*) adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar,
numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatitii Publice

Dosarele de inscriere se pot depune la registratura Primiriei, pana la
data de 03.04.2019, ora 12°.
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ATRIBUTIILE DIN FISA POSTULUI :

- 1si insuseste, respectd si actioneazd in conformitate cu legislatia privind
achizitiile publice, precum si cu procedurile operationale, regulamentul de
ordine interioara a comunei Chibed si alte norme interne;

- asigurd intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice In conformitate cu legislatia in domeniu;

- iIntocmeste rapoarte si analize privind activitatea de achizitii publice;

- elaboreazd Programul Anual al Achizitiilor Publice in baza necesitatilor
comunicate de compartimentele din cadrul primériei pdnd in data de 5
noiembrie a fiecarui an

- posteazd Programul Anual al Achizitiilor Publice intocmit in SEAP, dupa
avizarea acestuia de catre seful ierarhic si aprobarea de cétre consiliul local,
conform legislatiei in vigoare

- intocmeste si pastreaza dosarul fiecarei achizitii publice, document cu caracter
public;

- raspunde de Intocmirea contractului de achizitie publica;

- intocmeste documentatia de atribuire (fisa de date, formulare) exclusiv
documentatia tehnica

- Intocmeste Nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul
in care procedura aplicatd a fost alta decat licitatia deschisd sau licitatia
restransa;

- intocmeste Nota justificativd privind accelerarea procedurii de atribuire, dacad
este cazul;

- raspunde de alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea
estimata aprobatd prin referatele de necesitate si oportunitate;

- raspunde de primirea si analizarea referatelor de necesitate aprobate;

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;



- stabileste prin nota justificativi aprobatd de ordonatorul principal de credite
criteriile de calificare si selectie a ofertantilor;

- stabileste prin nota justificativa aprobatd de ordonatorul principal de credite
criteriul si factorii de evaluare utilizati in cadrul criteriului de atribuire atunci
cand acesta este ,,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic";

- Intocmeste nota justficativd privind determinarea valorii estimate a achizitiei
in care evidentiaza pe baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de
stabilire a valorii estimate;

- este responsabil pentru elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la
dispozitia potentialilor ofertanti a documentatiilor de atribuire. Documentatiile
de atribuire cuprind informatiile legate de obiectul contractului de achizitie
publicd si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau,
dupd caz, documentatia descriptiva.

- intocmeste referatele pentru constituirea comisiilor de evaluare pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice/de receptic finald la terminarea
lucrarilor;

- arhiveaza dosarele de achizitii conform legislatiei in vigoare si a procedurilor
operationale;

- elaboreaza invitatiile sau anunturile de participare previzute de legislatia in
vigoare privind achizitiile publice ;

- transmite in SEAP spre publicare si verificare ANAP a documentatiei de
atribuire;

- transmite In SEAP spre publicare si verificare ANAP invitatia/anuntul de
participare;

- transmite In termen, catre organele competente, informatiile solicitate in baza
unor prevederi legale;

- participd la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;

- primeste i solufioneaza, in scris, in termenul previzut de legislatia specifica, a
solicitdrilor de clarificare la documentatia de atribuire sosite din partea
potentialilor ofertanti;

- publicd in SEAP eratele la invitatiile/anunturile de participare;

- publicd in SEAP solicitarile de clarificari primite de la operatorii economici si
raspunsurile la acestea, fard a dezvalui identitatea solicitantilor;

- primeste ofertele depuse si pastreaza pana la data si ora stabiliti pentru
deschiderea acestora de catre Comisia de evaluare;

- participd la deschiderea ofertelor depuse si, dupi caz, a documentelor care
insotesc oferta;

- in calitate de membru al Comisiei de evaluare duce la indeplinire toate
atributiile stabilite prin lege si prin Documentatia de atribuire;

- redacteaza procesele verbale ale sedintelor de evaluare, rapoartele de atribuire
aferente procedurilor de achizitii publice;

- participd la sedintele comisiei de evaluare desfisurate pentru verificarea
indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati (in cazul in care
acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire).



- studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a
rezolutiilor date de membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea
propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctul de vedere al modului in
care acestea corespund cerintelor minime stabilite in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptivi;

- studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a
rezolutiilor date de membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea
propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctul de vedere al
incadrérii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului
de achizitie publici respectiv

- decide Tmpreund cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau
la baza incadrarii ofertelor respective ca fiind inacceptabile si/sau neconforme,
respectiv admisibile;

- redacteazi si transmite adresele prin care se soliciti clarificiri ofertantilor;

- redacteaza si transmite adresele prin care se transmit comunicarile de rezultat
ofertantilor;

- redacteaza si transmite adresele prin care ofertantii sunt instiintati cu privire la
prelungirea termenului de evaluare a procedurilor de achizitii publice;

- primeste contestatiile depuse in cadrul procedurilor de achizitie publici;

- asigurd publicitatea contractelor atribuite, in conformitate cu prevederile
legale;

- asigurd publicarea anunturilor de atribuire, publicarea in SEAP a notificirilor
pentru achizitiile directe care depasesc 13.000 lei (fard TVA), publicarea
achizitiilor directe pe site-ul www.e-comune.ro/primaria-chibed-ms si/sau pe
www.e-licitatie.ro;

- intocmeste adresele pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii
castigdtori si necastigatori;

- tine evidenta contractelor care au ca obiect achizitiile publice de bunuri,
servicii sau lucrari;

- urmareste executarea contractelor de achizitii si informeazi conducerea
institutiei ori de céte ori apar incilcari ale clauzelor contractuale;

- intocmeste situatii solicitate de organele de control, cu avizul primarului;

- solutioneazd in termenul legal petitiile si corespondenta primita spre
solutionare;

- colaboreazi si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si
nationale;

- raspunde de inchirierea si concesionarea bunurilor ce apartin domeniului
public si privat al comunei Chibed si intocmeste documentatia necesard pentru
organizarea licitatiilor in vederea inchirierii/concesionarii, in concordanti cu
prevederile legislatiei in vigoare;

- intocmeste, Impreund cu sprijinul secretarului, modelul contractului pentru
concesionari, inchirieri terenuri si spatii in conformitate cu prevederile legale
privind regimul concesiunilor, pentru licitatiile a caror desfasurare i-a fost
repartizata;

- Intocmeste si asigura desfésurarea licitatiilor publice repartizate;




- indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative, hotarari ale consiliului
local, dispozitii ale primarulului sau incredintate de autoritatea deliberativa si
executiva

in lipsa referentului impozite si taxe, indeplineste urmitoarele atributii in
domeniul impozite si taxe:

- raspunde de stabilirea, constarea si controlul, urmirirea si incasarea
impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului propriu, datorate de
persoanele fizice si juridice, inclusiv a amenzilor, potrivit O.G. nr.2/2001
privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile s1 completarile
ulterioare;

- organizeaz, indruma si urmdireste intocmirea, primirea, verificarea, operarea
in baza de date si arhivarea declaratiilor de impunere pentru impozite si taxe
locale la termenele prevazute de lege;

- Intocmeste si expediaza instiintarile de plati catre contribuabili, pentru diferite
debite;

- {ine evidenta nominald a debitelor si incasarilor din impozitele si taxele locale
sau a altor taxe stabilite de catre consiliul local, intocmeste listele de ramasite si
suprasolviri, rdspunzand de prescrierea acestora prin nereactivare $1 urmareste
daca agentul fiscal verificd anual starea de insolvabilitate a persoanelor aflate in
aceasta situatie :

- primeste cererile, conduce evidenta si elaboreaza propunerile legale cu privire
la aménari, esalonari, scutiri si reduceri la plata pentru impozite, taxe si alte
venituri ale bugetului i respectiv, la plata majorarilor de intarziere calculate;

- redacteazd proiectele de hotarére si referatul de specialitate privind stabilirea
de taxe conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si
completérile ulterioare;

- indeplineste atributiile executorului bugetar local in ceea ce priveste evidenta
titlurilor de creantd, evidenta creantelor si declansarea procedurilor de executare
silita conform Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscala,
republicatd, cu modificarile ulterioare;

- primeste si solutioneazd procesele verbale de contraventie, amenzi,
despagubiri si de cheltuieli judiciare i urmireste debitarea, confirmarea si
incasarea acestora;

- aplica masurile de urmdérire si excutare silitdi si intocmeste acte de
insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale in materie:

- intocmeste formele de restituire, compensare si virare a planurilor de incasari
din impozite si taxe in conditiile reglementate de lege;

- raspunde de intocmirea si realizarea programului de control fiscal privind
impozitele si taxele locale;

- verifica cel putin o datd pe sdptimini casieria consiliului local, informand
primarul in caz de abatere de la disciplina financiar - contabili;

- participd la fundamentarea bugetului la partea de venituri;



- aplica sanctiunile prevazute de actele normative, tuturor persoanelor fizice si
juridice care incalca legislatia fiscali si ia toate masurile ce se impun pentru
inldturarea deficientelor constatate;

- aduce la cunostinta conducerii si informeaza organele abilitate ori de cate ori
constatd fapte care constituie infractiuni conform prevederilor legale, Ia
legislatia de impozite si taxe;

- organizeaza si asigurd drepturile de acces la diferite nivele pentru aplicatia de
impozite si taxe locale;

- propune in conditiile legii masuri pentru solutionarea obiectiunilor si
contestatiilor impotriva actelor de control si de impunere, care au ca obiect
constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor locale, a accesoriilor acestora,
intocmite de organele de specialitate din cadrul serviciului;

- organizeaza activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele si
taxele locale;

- analizeazd dupi fiecare termen de platd, pe baza evidentei analitice, lista
debitorilor persoane fizice si Juridice, care inregistreaza restante la plata
impozitelor si taxelor locale si incepe procedura de recuperare a creantelor
bugetare in conformitate cu prevederile legale;

- intocmeste situatii periodice, statistice sau comparative privind impozitele
si taxele locale;

- organizeaza arhivarea si pastrarea dosarelor fiscale si celorlalte documente
referitoare la depunerea si incasarea debitelor;

- pastreazd, elibereaza si conduce evidenta imprimatelor cu regim special;

- emite avizele necesare la proiectele de hotarari supuse spre dezbatere
consiliului local, acordand asistentd de specialitate consilierilor locali, la cerere;
- tine evidenta si urmireste contractele de concesiune si de Inchiriere incheiate
pentru bunurile ce apartin domeniului public si privat al comunei Chibed,
urmareste plata chiriilor;

- {ine evidenta matricoli auto;

- urmareste autorizarea societdtilor comerciale, intreprinderilor individuale,
intreprinderilor familiale si persoanelor fizice autorizate;

- colaboreazi cu celelalte compartimente ale unitdtii, cu societdile bancare si cu
alte institutii, Tn vederea incasarii impozitelor si taxelor locale datorate de
contribuabilii persoane juridice;

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs,
Marton Melinda la nr. telefon 0265-717783 sau e-mail: chibed@cjmures.ro.

S
PRIMAR, /<OMAN SECRETAR,
Dosa Sandor QOMUNA Désa Csi ata
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